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A finalidade deste documento é descrever, de forma clara e objetiva, os

procedimentos necessários para salvar o arquivo em PDF-A.
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Neste tutorial usaremos o WORD como editor de texto. Abra o arquivo a 
ser salvo.

Clique em “Arquivo”, “Salvar Como”.

Selecione a pasta em que deseja salvar o arquivo.

Depois disso, a aplicação apresentará a opção de nome e tipo de

documento.

Logo abaixo, clique em “Mais Opções”.
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O sistema abrirá uma nova caixa de diálogo.

Coloque o nome que deseja salvar o arquivo.

Na linha de “Tipo” escolha a opção PDF.
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Após escolher a opção PDF, o sistema mostrará um botão de “Opções”. 

Clique para abrir.
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Para a execução do procedimento citado acima, é necessário ter

instalado na estação de trabalho a versão do Office 2010 ou versão

superior a este.

Caso a versão seja inferior, o usuário deverá utilizar a ferramenta

PDF-Creator.



Certifique-se de que a opção “Compatível com PDF-A” esteja selecionada.

Após, clique em “Ok” e, em seguida, em “Salvar”.
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Para sanar dúvidas ou saber detalhes de normativas e procedimentos 

acessar a seguinte página:  

http://www.institucional.jucesp.sp.gov.br/empresas_registro-livros.php
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